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[Consta demonstragdo da compatibilidade da previsao
lde recursos orcamentarios com o compromisso a ser|
8 fassumido (art. 72, inciso IV, da Lei Federal n9
14.133/2021)?

[Consta a declaracdo do ordenador de que a despesa|
em adequagdo orcamentaria e financeira com a Lei
9 [Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano
Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias, nos
ermos do art. 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
IComplementar Federal n° 101/2000)?
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Relatério de Instrugao Processual
[Processo Administrativo n°
[Pregdo de compras e servicos comuns

1 - Objeto da Contratacao:

- Base Legal:
- Valor Contratado: R$

3 - Prazo de Execucdo/Entrega:

Houve abertura de processo administrativo?

[Consta comprovacéao de que a contratada preenche os
requisitos de habilitagdo e qualificagdo minimal
10 |necessaria (art. 72, inciso V, da Lei Federal n
14.133/2021)?

[Consta documentagao juridico-fiscal da contratada, que
idemonstre a regularidade juridico fiscal da empresa,
11 lcyja validade, completude e autenticidade ja tenham
lsido atestadas pela Secretaria (art. 72, inciso V, da Lei
[Federal n° 14.133/2021)?

[Consta justificativa quanto a razdo da escolha do
ornecedor ou executante (art. 72, inciso VI, da Leil
12 |Federal n° 14.133/2021)?

[Consta comprovacdo da prestagdo da garantial
lcontratual (art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021) ou sua|
13 dispensa?

[Consta Declaracéo de Conformidade?

14

|As alteragcdes na minuta-padrdo de contrato foram
indicadas e justificadas?

15

RESOLUGAO — N° 04/2023

DISPOE SOBRE OS RELATORIOS DE INSTRUGAO PROCESSUAL
MINIMA (RIPMS) NAS CONTRATACOES NA MODALIDADE PREGAO
PREVISTA NA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021.

A PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO DE SAO GONGALO, no
uso de suas atribui¢c6es constitucionais e legais,

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para a
Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional da Unido,
dos Estados, do DF e dos Municipios;

Art. 1°. Ficam aprovados os Relatérios de Instrugdo Processual
Minima (RIPMs) para as contratacdes na modalidade pregdo da
Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio
de S&o Gongalo, conforme ANEXOS a presente Resolugéo.
Paragrafo Unico. O preenchimento dos Relatérios de Instrugéo
Processual Minima (RIPMs) por servidor publico do 6rgdo ou da
entidade da Administragdo Publica Direta ou Indireta do Municipio
de S&o Gongcalo é condicédo indispensavel para que seja realizada a
contratacéo.

Art. 2° Os presentes relatorios de instrugdo processual foram
elaborados com base na lista de verificacdo disponibilizada pela
Advocacia Geral da Unido, com adaptagdes relativas a legislagéo
Municipal de Sdo Gongalo.

§ 1° O relatério deve ser preenchido pelo 6érgdo contratante como
instrumento de transparéncia e eficiéncia durante a fase de
instrucdo do processo para permitir a conferéncia das exigéncias
minimas contidas.

§ 2° Na utilizagdo dos relatérios deverdo ser analisas as
consequéncias para cada negativa, se pode ser suprida mediante
justificativa, enquadramentos especificos ou se deve haver
complementacéo de instrugéo.

Art. 3°. Os modelos e minutas aprovados pela Procuradoria Geral do
Municipio seréo disponibilizados em
https://www.saogoncalo.rj.gov.br/procuradoria-geral/minutas-
padrao/.

Art. 4°. Estaresolucao entrard em vigor na data de sua publicacéo.
JANUZA BRANDAO ASSAD SANTOS

Procuradora Geral

Mat. 124.504

IRelatério de Instrugao Processual
[Processo Administrativo n°
IPreg&o — Pesquisa de precos e questdes orcamentarias para compras e servicos gerais

1 - Objeto da Contratagdo:

2 - Base Legal:
- Valor Contratado: R$

3 - Prazo de Execucédo/Entrega:

IConsta orcamento estimado com as composi¢des detalhadas dos
1 |precos utilizados para sua formacédo? (Lei Federal n°® 14.133/2021,
lart. 18, IV)

Esta prevista a utilizacdo do Sistema de Compras do Governo
2 |Federal — Compras.gov.br?

[A autoridade competente designou os agentes publicos respon-|
3 [saveis pelo desempenho das fungdes essenciais a contratagdo?

Foi certificada a adequagdo orgamentéaria da contratacdo? (Lei
4 |Federal n® 14.133/2021, art. 6°, XXIlI, “J”)

H& Estudo Técnico Preliminar? (Lei Federal n° 14.133/2021, art.”|
5 |18 81°)

IO Estudo Técnico Preliminar contempla a0 menos a descricao da
6 |necessidade, a estimativa do quantitativo, a estima do valor, a
manifestacdo sobre o parcelamento e a manifestagdo sobre a
siabilidade da contratacdo? (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 18|
§1°, 1, IV, VI, VIl e XIII, e § 2°)

~

Ha Andlise de Riscos? ( Lei Federal n° 14.133/2021, art. 18, X)

8 |Consta justificativa para auséncia dos itens n&o obrigatérios dos|
Estudos Técnicos Preliminares? (Lei Federal n° 14.133/2021, art.
18, §2°)

9 [Caso n&o existam os Estudos Técnicos Preliminares ou a Analise|
de Riscos, houve manifestagéo justificando a auséncia do docu-|
mento? (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 18, §3°, e art. 72, 1)

10 |Houve manifestacéo justificando as exigéncias de praticas e/ou|
critérios de sustentabilidade ou sua dispensa no caso concreto?|
(Lei Federal n° 14.133/2021, art. 5° e art. 11, 1 e IV)?

11 |Hatermo de referéncia? (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 18, Il)

12 |Foi certificada a utilizagcdo de modelos de minutas padronizados
de Termos de Referéncia, ou houve justificativa para sua néo|
utilizacdo? (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 19, IV e § 2°)

13 |Sendo adotado modelo padronizado de termo de referéncia,|
fforam justificadas e destacadas visualmente, no processo,|
leventuais alteracdes?

14 |0 TR contempla definicdo do objeto, fundamentagdo da contrata-|
Icdo, descrigdo da solugdo, requisitos da contratagdo, modelo de]
lexecucdo, modelo de gestao, critérios de medigdo e de pagamen-
o, forma de selecdo do fornecedor, estimativas do valor daf
lcontratacé@o e, ndo se tratando de registro de precos, adequacé&o
lorcamentaria: (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, XXIII, e art. 40,
§1°)

15 |Caso o TR contemple exigéncias de qualificagdo técnica ouj
lecondmica, elas foram justificadas no processo? (Lei Federall
14.133/2021, art. 18, IX)

16 |Caso o TR contemple exigéncias de qualificacéo técnica, elas sao|
lespecificas e objetivas?

17 |Caso o TR contemple exigéncias de qualificagdo técnica ouj
lecondmica e o objeto licitatério refira-se a contratagdes para: a)
lentrega imediata b) contratagcdes em valores inferiores a 1/4 (um|
lquarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em|
lgeral, ou; c) contratagdes de produto para pesquisa e desenvol

imento até o valor de R$324.122,46 (valor atualizado anualmen-|
[te), houve justificativa para ndo dispenséa-las? (Lei Federal n9
14.133/2021, art. 70, 111)

18 |Foram utilizados os modelos padronizados de editais e instru
mentos contratuais da Procuradoria-Geral do Municipio, com|
leventuais alteracdes destacadas e justificadas?

19 |Os autos estéo instruidos com o edital da licitac&do? (Lei Federal
n° 14.133/2021, art. 18, V)

20 [Caso seja adotado o critério de julgamento por maior desconto, 0|
preco estimado ou o méaximo aceitavel consta do edital da licita-|
Icdo? (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 24, paragrafo Ginico)

21 |Foi mantida no edital clausula com indice de reajustamento de|
precos, com data-base vinculada a data do orgamento estimado?|
(Lei Federal n® 14.133/2021, art. 25, § 7°).

22 |[Caso tenha sido vedada a participagdo de cooperativas, constal
justificativa nos autos? (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 9°, |, “a”, e|
lart. 16,).

23 |[Caso tenha sido vedada a participagdo de consoércios, constal
justificativa nos autos? (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 9°, |, “a”, €|
lart. 15)

24 [Foi verificado se n&o se trata de alguma hip6tese de obrigatorie-|
dade de realizacéo de audiéncia publica?

Foi certificado que o valor previamente estimado da contratacao esta
2 [compativel com os valores praticados pelo mercado e as quantida-
Ides a serem contratadas, observadas a potencial economia de
lescala e as peculiaridades do local de execucéo do objeto? (Lei
Federal n° 14.133/2021, art. 23

INo caso de multiplas consultas diretas ao mercado, consta dos
3 lautos a andlise preliminar quanto a qualificacdo das empresas
lconsultadas?

Foi demonstrada a escolha da opgédo mais vantajosa de pesquisa de
4 |pregos, com ajustificativano caso de impossibilidade de alguma
orma de consulta?

Na hipotese de pesquisa realizada por meio informal, consta o

3}

onsta dos autos a motivacdo sobre o momento da divulgacéo do

ontamento das informacdes obtidas e das respectivas fontes?
Ei;amento dalicitacdo? (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 18, IV)

IRelatério de Instrugao Processual
[Processo Administrativo n°
IPregdo — Verificacdo especifica para Aquisicoes

11 - Objeto da Contratagéo:

2 - Base Legal:
- Valor Contratado: R$

3 - Prazo de Execucédo/Entrega:

ISe o objeto a ser contratado for bem de consumo, foi certificado
1 lque ndo se enquadra como bem de luxo? (Lei Federal n°®
114.133/2021, art. 20)

IFoi certificado que a aquisicdo e pagamento observardo condi-

2 icoes semelhantes as do setor privado ou houve justificativa para
Indo observancia dessas condi¢cdes? (Lei Federal n° 14.133/2021,
jart. 40, 1)

Ha justificativa para n&o utilizacdo de sistema de registro de

3 lprecos? (Lei Federal n°14.133/2021, art. 40, II)

IFoi certificado que a determinagao do quantitativo a ser adquirido
4 [considerou a estimativa de consumo e utilizag&o provéveis, com
base em técnica adequada? (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 40, I1I)
H& manifestacdo sobre o atendimento do principio da padroniza-
5 icdo? (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 40, V, “a”)

6 H& manifestacdo sobre o atendimento do principio do parcelamen-|
to? (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 40, V, “b”

7 IConstainformacéo do uso ou justificativa para ndo utilizagao de
catalogo eletrénico de padronizagéo? (Lei Federal n° 14.133/2021,
lart. 19, § 2°, e art. 40, § 1°, 1)

8 ICaso hajaindicacdo de marca ou modelo, consta justificativa para
laindicacd@o? (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 41, I)

9 Havendo vedagé&o de determinada marca ou produto, foi indicada
la existéncia de processo administrativo em que esteja comprova-
do que ndo atendem as necessidades da Administracdo? (Lei
[Federal n° 14.133/2021, art. 41, Ill)

10 |Hacertificagdo no ETP ou nos autos de que a opgao pela aquisi-
&0 é mais vantajosa do que eventuais alternativas, como a
locacdo de bens? (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 44)
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IRelatério de Instrucao Processual
[Processo Administrativo n°
IPregdo — Verificacdo especifica para Contratacdo de servicos comuns de engenharia

1 - Objeto da Contratagao: - Base Legal:

3 - Prazo de Execugao/Entrega: - Valor Contratado: R$

Ha projeto executivo ou a demonstragéo, no ETP, da

1 inexisténcia de prejuizo para a aferi¢do dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados?(Lei Federal n®
14.133/2021, art. 18, § 3°)

[Em n&o havendo projeto executivo, ha a especificagéo
2 0 objeto por meio de termo de referéncia ou em projeto

béasico? (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 18, § 39

Relatério de Instrugao Processual
Processo A ativo n°
IPreg&o — Verificacdo especifica para Contratacéo de servicos em geral

1 - Objeto da Contratagdo:

2 - Base Legal:
- Valor Contratado: R$

3 - Prazo de Execucdo/Entrega:

Houve manifestagdo quanto a observancia do principio da|
1 adronizacdo? (Lei Federal n®14.133/2021, art. 47, 1,)

Houve manifestagdo quanto a observancia do principio do
2 |parcelamento? (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 47, Il
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Secretario Municipal de Educacéo, brasileiro, casado, portador da
carteira de identidade n.° 102235959, inscrito no CPF/MF sob o n.°
081984817-45 e ANDREA FAYA DE SOUZA OLIVEIRA, portadora da
carteira de identidade n°® 08.314.366-9 e do CPF n° 015.635.937-50.
OBJETO: Prorrogagdo da contratagdo de PRESTACAO DE
SERVICOS POR TEMPO DETERMINADO DE PROFESSOR DOCENTE
Il, Clausula Segunda, vigéncia 05/09/2023 a 04/09/2024, o valor
mensal sera de R$ 3.720,00 (trés mil e setecentos e vinte reais),
valor total estimado de R$ 49.587,60 (quarenta e nove mil,
quinhentos e oitenta e sete reais e sessenta centavos), para o
exercicio de 2023/2024, dotagdo orgcamentaria PT n.
2359.12.361.2026.2119, 2359.12.365.2029.2113, e
2359.12.365.2029.2181, ND: 3.1.90.04.00 e Fontes: 1.500.1001.0045,
1.500.1001.0000 e 1.540.0000.0004, fundamento Art.37. Inciso IX da
CRFB, na forma da Lei Municipal n.° 447/2012 e Decreto Municipal
n.° n® 295/2022.

MAURICIO NASCIMENTO DE ALMEIDA

Secretario Municipal de Educacéao

IConsta informacao do uso ou justificativa para ndo utilizag&o|
3 |de catadlogo eletronico de padronizagdo? (Lei Federal n9|
14.133/2021, art. 19, § 2°, e art. 40, § 1°, 1)

Foi certificado que os servigos a serem contratados nédo se|
4 lenquadram como as atividades materiais acessdrias, instru-|
Imentais ou complementares aos assuntos que constituam area|
de competéncia legal do 6rgéo ou da entidade? (Lei Federal n9
14.133/2021, art. 48)

[Tratando-se de servigos de manutengao e assisténcia técnica, o
5 |edital definiu o local da realizagéo dos servigos? (Lei Federal n°|
14.133/2021, art. 47, § 2°)

6 |[Caso o edital tenha previsto valores minimos de saléario, foi
certificado que ndo houve fixacdo em valor inferior ao definido|
lem lei ou ato normativo? (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 48, II)

7 |Foi observada a vedacdo de definir forma de pagamento
Imediante exclusivo reembolso dos salarios pagos? (Lei Federal|
n°® 14.133/2021, art. 48, IV)

8 |Foi observada a vedacdo de exigéncia que constitua interven-|
cdo indevida da Administragao na gestdo interna do contrata-|
do? (Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 48, VI)

9 [Consta do edital que durante a vigéncia do contrato ¢ vedado
lao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em
inha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou de agente]
publico que desempenhe fung&o na licitagdo ou atue na fiscali-|
zacdo ou na gestdo do contrato? (Lei Federal n° 14.133/2021,
jart. 48, paragrafo tnico)

10 [Caso a Administracdo pretenda contratar mais de uma empresal
lpara a execugdo do objeto, esta atestado nos autos que (i) n&o}
ha perda de economia de escala, (ii) é possivel e conveniente a
lexecucdo simultanea e (iii) ha controle individualizado para a|
lexecucdo de cada contratado? (Lei Federal n° 14.133/2021, art.|
ko)

EXTRATO DO 1° TERMO ADITIVO AO CONTRATO TEMPORARIO N.°
061/2022

Partes: Municipio de Sdo Gongalo, CNPJ 28.636.579/0001-00, por
intermédio da Secretaria Municipal de Educacdo, neste ato
representada pelo Sr. MAURICIO NASCIMENTO DE ALMEIDA,
Secretario Municipal de Educagéo, brasileiro, casado, portador da
carteira de identidade n.° 102235959, inscrito no CPF/MF sob o n.°
081984817-45 e MIRIAN SANTOS DE OLIVEIRA, portadora da
carteira de identidade n°® 12.137.037-3 e do CPF n° 016.332.617-78.
OBJETO: Prorrogacdo da contratacdo de PRESTACAO DE
SERVICOS POR TEMPO DETERMINADO DE PROFESSOR DOCENTE
Il, Clausula Segunda, vigéncia 05/09/2023 a 04/09/2024, o valor
mensal serd de R$ 3.720,00 (trés mil e setecentos e vinte reais),
valor total estimado de R$ 49.587,60 (quarenta e nove mil,
quinhentos e oitenta e sete reais e sessenta centavos), para o
exercicio de 2023/2024, dotacdo orcamentaria PT n.°
2359.12.361.2026.2119, 2359.12.365.2029.2113, e
2359.12.365.2029.2181, ND: 3.1.90.04.00 e Fontes: 1.500.1001.0045,
1.500.1001.0000 e 1.540.0000.0004, fundamento Art.37. Inciso IX da
CRFB, na forma da Lei Municipal n.° 447/2012 e Decreto Municipal
n.° n° 295/2022.

MAURICIO NASCIMENTO DE ALMEIDA

Secretario Municipal de Educacao

SEMAD

DESPACHO DO SECRETARIO

Processo SEI n°® 06.02577/2023-9

Considerando toda a instrucdo dos autos, DEFIRO a inclusdo da
Jornada em Regime Suplementar requerida para a servidora
JOSIANE DE MATTOS PEIXOTO ANTONIO DA SILVA, matricula
12380.

S&o Gongalo, 01 de setembro de 2023.

LEONARDO NEVES DOS SANTOS DE OLIVEIRA

Secretario Municipal de Administracédo

DESPACHO DO SECRETARIO

Processo SEI n°06.02602/2023-3

Considerando toda a instru¢do dos autos, DEFIRO a inclusdo da
Jornada em Regime Suplementar requerida para a servidora
VALESKA ARAUJO VILLAR, matricula 24344.

Séo Gongalo, 04 de setembro de 2023.

LEONARDO NEVES DOS SANTOS DE OLIVEIRA

Secretario Municipal de Administracéo

DESPACHO DO SECRETARIO

Processo SEI n°06.02603/2023-8

Considerando toda a instrugdo dos autos, DEFIRO a inclusdo da
Jornada em Regime Suplementar requerida para ao servidor
MARCOS MURTEIRA PINHEIRO, matricula 23184.

Séo Gongalo, 04 de setembro de 2023.

LEONARDO NEVES DOS SANTOS DE OLIVEIRA

Secretario Municipal de Administragédo

EXTRATO DO 1° TERMO ADITIVO AO CONTRATO TEMPORARIO N.°
062/2022

Partes: Municipio de Sdo Gongalo, CNPJ 28.636.579/0001-00, por
intermédio da Secretaria Municipal de Educacdo, neste ato
representada pelo Sr. MAURICIO NASCIMENTO DE ALMEIDA,
Secretario Municipal de Educagéo, brasileiro, casado, portador da
carteira de identidade n.° 102235959, inscrito no CPF/MF sob o n.°
081984817-45 e FERNANDA KATALYN LIMA CALERO, portadora da
carteira de identidade n°® 11.825.993-6 e do CPF n° 078.959.827-29.
OBJETO: Prorrogagdo da contratagdo de PRESTACAO DE
SERVICOS POR TEMPO DETERMINADO DE PROFESSOR DOCENTE
Il, Clausula Segunda, vigéncia 05/09/2023 a 04/09/2024, o valor
mensal sera de R$ 3.720,00 (trés mil e setecentos e vinte reais),
valor total estimado de R$ 49.587,60 (quarenta e nove mil,
quinhentos e oitenta e sete reais e sessenta centavos), para o
exercicio de  2023/2024, dotagdo orcamentaria PT n.
2359.12.361.2026.2119, 2359.12.365.2029.2113,
2359.12.365.2029.2181, ND: 3.1.90.04.00 e Fontes: 1.500.1001. 0045
1.500.1001.0000 e 1.540.0000.0004, fundamento Art.37. Inciso IX da
CRFB, na forma da Lei Municipal n.° 447/2012 e Decreto Municipal
n.% n° 295/2022.

MAURICIO NASCIMENTO DE ALMEIDA

Secretéario Municipal de Educagéo

SEMED

EXTRATO DO 1° TERMO ADITIVO AO CONTRATO TEMPORARIO N.°
060/2022

Partes: Municipio de S&o Goncgalo, CNPJ 28.636.579/0001-00, por
intermédio da Secretaria Municipal de Educagdo, neste ato
representada pelo Sr. MAURICIO NASCIMENTO DE ALMEIDA,
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EXTRATO DO 1° TERMO ADITIVO AO CONTRATO TEMPORARIO N.°
063/2022

Partes: Municipio de Sdo Gongalo, CNPJ 28.636.579/0001-00, por
intermédio da Secretaria Municipal de Educagdo, neste ato
representada pelo Sr. MAURICIO NASCIMENTO DE ALMEIDA,
Secretario Municipal de Educacéo, brasileiro, casado, portador da
carteira de identidade n.° 102235959, inscrito no CPF/MF sob o n.°
081984817-45 e DIANA GLEICY DE FREITAS GONCALVES MOURA
SOUSA, portadora da carteira de identidade n° 20.483.743-9 e do
CPF n° 104.073.527-40. OBJETO: Prorrogacdo da contratacdo de
PRESTAGAO DE SERVIGOS POR TEMPO DETERMINADO DE
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