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Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de São Gonçalo

Secretaria Municipal de Administração


ANEXO II DA PORTARIA Nº 62/SEMAD/GAB/2023
FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO DE ADICIONAL DE PRODUTIVIDADE
	Identificação do Servidor (a):

	Nome completo:


	Matrícula:



	Cargo/Função:



	Lotação:
	Mês de apuração: 


	Descrição de procedimentos administrativos conforme relação do art.4º, parágrafo único da Lei nº 1.421/2022



	Atividades Administrativas ou Técnicas 
	Complexidade
	Total de Pontos

	
	Baixa 
15 pontos
	Média 
30 pontos
	Alta 
40 pontos
	

	1 – Análise de Processos
	
	
	
	

	2 – Despachos 
	
	
	
	

	3 – Pareceres
	
	
	
	

	4 – Relatórios
	
	
	
	

	5 – Laudos Técnicos
	
	
	
	

	6 – Relação de ocorrências
	
	
	
	

	7 – Chamados atendidos
	
	
	
	

	8 – Autos de Notificação / Autos de Intimação / Autos de Fiscalização / Autos de Infração
	
	
	
	

	9 - Elaboração e/ou expedição de atos normativos ou equivalentes em processos
	
	
	
	

	10 – Elaboração de Estudo Técnico Preliminar / Termo de Referência / Projeto Básico / Chamamento Público
	
	
	
	

	11 – Atendimento a solicitações (público/órgão interno ou externo)
	
	
	
	

	12 – Ministração de treinamentos / cursos  
	
	
	
	

	Atividades Gerenciais
	Satisfatória

10 pontos
	Boa

20 pontos 
	Ótima

30 pontos
	Pontuação atribuída

	1 – Atendimento especializado a outros órgãos públicos e/ou secretarias 
	
	
	
	

	2 – Acompanhamento e atendimento a auditorias de órgãos externos 
	
	
	
	

	3 - Participação em treinamentos / cursos / atualização profissional 
	
	
	
	

	4 – Atuação tempestiva em processos / em matérias
	
	
	
	

	5 – Objetividade e assertividade na atuação do processo
	
	
	
	

	6 – Suporte à supervisão imediata ou ao órgão externo
	
	
	
	

	7 – Auxílio à equipe / interação em equipe
	
	
	
	

	8 – Autonomia e proatividade na atuação dos processos
	
	
	
	

	9 – Capacidade de decidir sem necessidade de supervisão
	
	
	
	

	10 – Participação em comissão / grupo de estudo / reunião
	
	
	
	

	11 – Ação de supervisão / liderança / Gestão de Pessoas
	
	
	
	

	
	PONTUAÇÃO

	
	VALOR DAS ATIVIDADES ATRIBUÍDAS

(VVA)
	VALOR DAS ATIVIDADES EXECUTADAS

(VAE)
	P=VAE/VAA

	
	100
	
	


São Gonçalo, _______de __________de ________.

	Assinatura do Chefia Imediata

	
	Assinatura do Secretário


Rua Dr. Feliciano Sodré, nº 100, Centro – São Gonçalo – RJ – CEP: 24440-440

Tel. (021) 2199-6300
administracao@pmsg.rj.gov.br

_2147483647

