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TUTORIAL
RELACIONAR PROCESSOS

Essa funcionalidade permite agrupar processos que possuam alguma
ligacao entre si, sem que um passe a fazer parte do outro. Assim se
mMantém os processos independentes (inclusive para tramitacao), e o
vinculo pode ser desfeito a qualguer tempo pela unidade que efetuou
a acao.

Caso existam relacionamentos no processo aberto, a lista de tipos de
processo aparecera abaixo da arvore de documentos. Ao clicar no tipo
de processo, o SEI mostrara os processos relacionados; e ao clicar em
um dos NUumeros, o sistema abrird o processo correspondente.
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Para relacionar 2 ou mais processos ja existentes no SEl, siga os passos
a seqguir.

Anote o(s) numero(s) do processo(s) a ser(em) relacionado(s).



Veja como é facil copiar o nimero de um processo do SEI para a
area de transferéncia do computador.

1. Acesse O processo a ser relacionado.

2. Clique noicone = ,localizado na arvore do processo.
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3. Selecione a primeira opg¢ao apresentada pelo sistema para co-
piar apenas os nudmeros.

4. Cole no local desejado, utilizando as teclas de atalho Ctrl + v.

2.

Acesse 0 processo principal.

3.

Cligue no icone “Relacionamentos dos Processos” O :
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Na tela “Relacionamento do Processo”, informe o numero do processo
a ser relacionado no campo “Processo Destino” (se vocé copiou o

NnUMmero do processo
atalho Ctrl + v).

para a area de transferéncia, utilize as teclas de
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Cligue em “Pesquisar’

3 Processs Destmo:

Relacionamentos do Processo
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Se o numero do processo estiver correto, o sistema preenchera auto-
maticamente o campo “Tipo” e ativara o botao “Adicionar”.
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Clique em “Adicionar”.
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O sistema apresentara um quadro com a lista de processos relacionados.
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Nesta mesma tela € possivel relacionar outros processos. Basta repetir
0S pPassos 4, 5 e 6, apresentados anteriormente.

Os processos relacionados sao apresentados abaixo da arvore de do-
cumentos do processo acessado.

S T-15 371,074,071 ;
B informecis 0004518 pocaiw 28 - i gﬁﬁ}l B 2 Wk
B certitio 1 Contoemisade (DO0ERT} stccauss = - - o ==
Er;mr;:mt-:-:-m. OOsne E* % " — » m m . ‘ mr WA
n Reguarments (O00L52Y) Domause B
B Requerments (0008530} coses —
B Ao 000us e F.g Procisss A nas umidades
G0 HOO0GRL-AT 2021 8 24 0M0 cocu DVDAL [airsog para micheing)

n A ST} et EOUDALISP (alfibulda pai Geebhicening)

0, Corsuitar Anaamento

PIOCESEYE RECINNIT
Pessaal GRmLPEa0 de promabndias (1)
DOOOMES-67 2021 6. 24 070
OOMEMGED-0G 3001 8. 24.0710

Para cancelar o relacionamento, basta que o usuario da unidade
gue efetuou o relacionamento cligue no icone “Relacionamentos dos
Processos” Q e selecione o simbolo “Remover Relacionamento” ¥ na
coluna “Acdes”.
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E possivel gerar um processo automaticamente relacionado a outro.
Basta acessar o processo principal e clicar no icone “Iniciar Processo

Relacionado &
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