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TUTORIAL ~
INSERIR ANOTACOES

As anotacdes sao de livre preenchimento e permitem que o usuario
insira informacodes adicionais ao processo, as quais hao constarao em
seus autos, uma vez que se trata de uma forma de comunicacao
interna com a equipe da unidade. Essas informacdes também nao
ficam disponiveis para outras unidades que eventualmente consultarem
Ou atuarem No pProcesso.

Para criar anotacdes, selecione um ou mais processos na tela “Controle
de Processos”.
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Clique no icone “Anotacdes” = .
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3.

Digite as anotagdes/observacdes da unidade.
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Selecione o item “Prioridade” quando for o caso.

Cligue em “Salvar”.

E possivel inserir anotacdes na tela do processo. Basta clicar no ndimero
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do processo e depois no icone “Anotacdes” ==

wons R B9 =2 0 2 X O

- EETEEEENEE 1 | .
L- ! o Ba @1 -+

informacio 0004537 seuzuums ﬁ

Eﬁwxmmtmﬂﬁﬂl EOUtL E “l{:--:r x m m @ ‘ o

n Requerments 1 informagdo meanda por ﬂ" =
E Hoka Fiscal lﬂﬂﬂﬂ!ﬂﬂ PoLRuER I Professh abeild nas ondlades

B rarccer 0004576 covom DOWASSTES

B Ata 0004500 cocew 4 DERTIALL (asnbuitg para mac edne)

"

. . s 1 d
Os processos com anotacoes sao indicados com o simbolo “ = " ao
lado de seus numeros na tela “Controle de Processos”. Caso a anotacao
tenha sido assinalada com prioridade, o simbolo ficara vermelho (g).
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A0 enviar o processo para outra unidade € possivel selecionar a opg¢ao
“Remover anotac¢ao” na tela “Enviar Processo”. Esse recurso permite
remover anotacdes da unidade registradas em uma fase do processo,
de modo a nao confundir os usuarios se o processo retornar a unidade.
Para saber mais, acesse o tutorial “Enviar Processo”.
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