
TUTORIAL
CREDENCIAIS DE ASSINATURA

A credencial de assinatura é uma permissão dada a um usuário para 
visualizar, modificar e assinar um documento produzido em processo 
sigiloso. 

Para atribuir uma credencial de assinatura, siga os passos a seguir.

1.
Selecione o documento na árvore do processo.

2. 
Clique no ícone “Gerenciar Credenciais de Assinatura” .

3.
Preencha o campo “Conceder Credencial de Assinatura para” com 
nome de usuário cadastrado no sistema e, se o campo for habilitado, 
selecione a “Unidade”.



4.
Clique no botão “Conceder”. 

Se o sistema não reconhecer o usuário, não mostrará essa opção, e a 
operação não será completada. 

Na tela “Gerenciar Credenciais de Assinatura”, pode-se conceder 
credenciais para outros usuários, consultar e até cassar credenciais 
concedidas no processo.

ATENÇÃO

Para cassar uma credencial de assinatura concedida, siga os passos 
a seguir.

1.
Selecione o documento na árvore do processo.

2.
Clique no ícone “Gerenciar Credenciais de Assinatura” .



3.
Clique no ícone “Cassar Credencial de Assinatura”  na coluna 
“Ações” da credencial que se pretende cancelar.

4.
Confirme a operação em “OK”.

O usuário que receber uma credencial de assinatura visualizará o 
símbolo “ ” ao lado do número do processo na tela “Controle de 
Processos”. O documento a ser assinado também estará sinalizado 
com o símbolo “ ”.

DICAS

tribunal de justiça
poder judiciário


