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HABILITACAO DE USUARIOS

II.

A habilitacao de usuarios no SEI € realizada pelo coordenador de cada
unidade no Sistema de Permissdes (SIP), disponivel em sei.tjsc.jus.
br/sip. H& um video no portal do SEI (tjsc.jus.br/sei) que ensina como
acessar o SIP e habilitar e desabilitar usuarios em uma unidade do SEI.
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A habilitacao inicial do usuario no sistema ocorre imediatamente
apos a criacao de sua credencial de acesso a rede interna do PJSC
(tjsc.jus.br/web/servidor/nova-credencial). Tendo a credencial, o usuério
€ automaticamente cadastrado no SIP e recebe permissao de acesso
ao SEl apenas para a unidade PJSC, na qual somente podera consultar
processos publicos. Para iniciar um processo ou acessar 0S Processos
de seu setor, devera receber habilitacao do coordenador da unidade.
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Depois de habilitado, o usuario devera alterar a unidade na caixa
de selecao localizada no canto superior direito, senao permanecera
logado na unidade PJSC. Ao clicar na caixa de selecao de unidade,
serao listadas aquelas liberadas para atuacao no SEI. Em novo acesso,
O sistema mostrara sempre a Ultima unidade selecionada.
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Se vocé é o gestor de uma unidade e ainda nao tem acesso ao SIP,
envie uma mensagem para suportesei@tjsc.jus.br e solicite sua
habilitacdo como coordenador de unidade do SEI. E possivel indicar
na mesma mensagem outro servidor para gerenciar as permissoes
de acesso da unidade.

Se vocé ja tem uma credencial de acesso ao SEl e ndao consegue
acessar o sistema, envie uma mensagem para suportesei@tjsc.jus.br.

Um mesmo usuario podera ter permissao de acesso a mais de uma
unidade, a depender de suas atribuicdes. Se esse € 0 seu caso, ao
acessar o SEl sempre verifique a unidade em que vocé esta logado.

O SIP disponibiliza outros perfis de acesso destinados a
administradores do sistema, a gestores do acervo de sigilosos da
unidade, aos que utilizam o mddulo SEI Julgar ou trabalham em
setor de arquivo administrativo. Se um desses € seu caso, solicite sua
habilitacao em suportesei@tjsc.jus.br.
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